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Formal

Firma standarder

Revision

EDB- Organisation

Autocad manual for

Bent Jensen Tgmrer og Maskinsnedkeri A/S

Denne CAD- manual er skrevet til CAD- bruger med det
formal at give medarbejder hos Bent Jensen Temrer og
Maskinsnedkeri A/S et redskab til rationel og
struktureret CAD- produktion.

Manualens vigtige funktion er at stotte CAD- bruger i

deres daglige arbejde.

Alle virksomhedens CAD- tegninger skal opfylde
falgende interne firmastandarder:

Standart lag.

Firma logo med navn og adresse.
Tegningshoved.

CAD- manualen er ikke endelig, men kan lgbende
revideres og optimeres.

Ansvarlig for revidering af CAD- manual Kim S. Jensen
(Direktor).

Ansvarlig for vedligeholdelse af EDB- udstyr og CAD-
programmer.

Active Communication

Jens Brogaard

Dagneesalle 92

8700 Horsens

Telefon: 75 64 33 99

Mobil: 40 73 60 58

E-mail: jp@com-server.net
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CAD- system Der er installeret Autocad 2002 LT pa alle

virksomhedens computer i alt 5 stk.
Ud over Autocad 2002 LT er der ikke installeret ander

cad produkter pa virksomhesens computer.

Biblioteksstruktur

Serverens opdeling P& server er K:\\ Drev til CAD- produkter og ordrer

behandling.
Drevet er opdelt som nedslaende:

KW—

— Tilbud

—L(Biblioteker med Tilbudnummer som navn) —
— Tilbuds beskrivelse
—Ordrer—L — Tegninger

(Biblioteker med ordrernummer som navn) —

— Blokke— — Order beskrivelser
— Plan — Tegninger
— Opstalt
— Shit
— Tegningehoved
— Tempalte
— Blandet
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FilstrukturOpsaetning/Tempalte

Nye tegninger opstartes med Opstart.dwt (tempalte),
som er gemt i biblioteket.

KW
—L B|Okk€1
Tempalte

Genvejen til AutoCad pa skrivebordet skal opseettes til
at opstarte Opstart.dwt dette kan gores ved at folge
bilag 1.

Kun den Cad ansvarlige (Kim S. Jensen) ma rette i
tempalten.
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Navnqivning af tegningsfiler

Generelt

Tilbud

Ko
_LTiIbudl
1234-10/08/2003

Alle tegningsfiler skal gemmes i dwg format.

Alle tilbud tildeles et Tilbudsnummer som er inde holder

et 4 ciffer nummer samt dato som eksempelet.

Eksempel:
1234-10/08/2003
Ar
H% Mande
——Dag

Tildeltnummer

Alle tegninger til tilbudsgivning skal ligger i biblioteket
K:\\Tilbud under et bibliotek med den pagaeldende
tilbudsnummer som “navn”, hvorunder der ligger
falgende biblioteker til Tilbuds beskrivelser og
Tegninger.

Eksempel:

L

Tegninger
11234—10!08!2003.dwg



Ordrer

En fil — en tegninge.

KW
_I—Ordrer

5400 Tegning nr.1
—LTegninger %
8400-T1.dwg
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Alle ordrer tildeles et ordrenummer som indeholder et 4
ciffer nummer.

Alle tegninger til Ordrersgivning skal ligger i biblioteket
K:\\Ordrer under et bibliotek med den pageeldende
Ordrernummer som “navn”, hvorunder der ligger

falgende biblioteker til Ordrer beskrivelser og Tegninger.

Eksempel:

KW
—LOrdrer—L
840 01
Tegninger—L
8400.dwg

| de Tilbud/Ordrer hvor der er mere end et parti, skal
hver parti tegnes pa hver sin tegning, det vil sige at der
kun ma veere et parti pa hver tegning.

| de Tilbud eller Ordrer hvor der er flere partier skal de
efter tegningsnummer tilfgjes -T1 til tegning nr.1 og -T2

til tegning nr. 2 osv.

Eksempel:

8400-T2.d Tegning nr.2

8400-T3.dwyg
Tegning nr.3
5
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Revidering Nar en ordrer revideres tilfajes ordrer nummeret et
revideringsnummer som for eksempel 8400-01 for forste
revidering og anden revidering komme til at hedde
8400-02 osv.

Hvis en Ordrer er eller bliver revideret skal
tegningsnummeret tilfgjes reviderings nummer som i

eksemplet.

Eksempel:

—LTegninger— Tidligere
—8400-T1.dwg tegninger
—8400-T2.dwg

— 8400-T3.dwg

KW
—I—Ordrerl
8400

— 8400-T1-R1.cwg
— 8400-T2-R1.dwg
— 8400-T3-R1.dwg

Nye tegninger
~~_ Efter revidering

Der kan med fordel genbruges tidligere tegninger ved
revidering men der ma ikke laves om pa gamle
tegninger og disse skal ikke slettes da der kan blive

brug for dem senere.

Tegningsfiler Alle tegninger skal tegnes i 1:1.

Tegnings skal indeholde opstalt i 1:20 med malsaetning
og tegningshoved.

Mal pa tegning skal vise partiet yder mal, posterne
placering, dor bredder samt stram fals mal til glas
bestilling.
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Tegningshoved Tegningshoved er indsat som en block i Opstart.dwt.
Kun den Cad ansvarlige ma rette i tegningshovedet det
vil sige at den cad ansvarlige skal vaere den eneste som
har adgang til mappen K:\\Blokke/Tegningshoved/ hvor
tegningshoved er gemt under navnet
Tegningshoved.dwg
Tegningshoved er opbygget med attributes som skal

udfyldes til hver tegning.
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Malsaetning/opsaetning/malestoksforhold

Generalt

Dimension Style

Tegningsmaessige aendringer foretages ved at egendre

geometrien, og ikke ved aendringer af malsaetningstallet.

Ligeledes m& malsaetningspunkterne ikke flyttes ud fra

objektet.

Malsaetning er defineret i styles: BJ-STANDARD.

BJ_STANDARD er defineret i Opstart.dwt.

|_.__|Dimen5iun Style Manager

Current Dimstyle: BJ-STANDARD

2

Set Current

Styles: Frewview af: BJ-STANDARD
BJ-STAMDARD 796
STAMDARD — ¥

A !
)
9=
Ligt: — Description
BJ-STAMDARD
I.&II ghyles j

¥ | Dont list stles in#nefs

Cloze

MHew...
kdodify...
Owermide. .

Compare...

Help
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Lines and Arrows. Extension line skal veere slaet fra.

Som Arrowheads benyttes wblock Pil.dwg som er gemt
under K:\\Blokke/Blandet

Pil (enden) pa malsaetningslinien er tegnet som en blok i
lag 0 og er defineret i Opstars.dwt

[@]Modify Dimension Style: BJ-STANDARD

Lines and Arraws | Text I Fit I Primary Llnitsl Alkernate Llnitsl Tnlerancesl

— Dimenzion Lines —
228
Color; I. ByLayer j
Lineweight; I— Byl ayper j 2
|| B %
Extend beyond ticks: 0.0000 j -
_ &
Bazeline spacing: 0.0000 =]
P J =
L L A g
Suppress: [ DimLine1 [ Dim Line 2 Qb
— Ex=tenzion Lines —arrowheads
; FIL -
Calar; I. ByLayer j st I J
_— 2nd | FL |
Lineweight: I— Bl ayer j
———— || | Leader [P Closedfilled |
Extend beyond dim lines: 0.1800 = .
N Arrow gize:; 1.0000 =i
igit: 00625 -
Offsst from crigin: —1'| -~ Center Marks for Circles
Suppress. W ExtLine1 W ExtLine 2 Type: ILine "I Size: |1.0000 j
QF. Cancel | Help
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Text Text style Standard og hgjde pa 2,5 cm

[@]Modify Dimension Style: BJ-STANDARD

Lines and Amows T ext | Fit

I Frirary Llnitsl Alkernate Llnitsl Tulerancesl

2 x|

— Text Placement

— T et Appearance —
L 226
Text style: IStandard j _I
Text color: I. ByLayer j § %
ight: 25000 = e
Text height: . — @.
Fraction height zcale: 1.0000 j ’3' [
™ Diraw frame around best Q:‘

— Text Alignment

Wertical: Above

Harizontal:

Dffzet from dim line:

|1.IZIIIIIZIIII j

j = Harizontal

% aligned with dimension line

= 150 Standard

k. Cancel

Help
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T
=

Use overall scale of: saettes til 20 som standart.

Tegning der skal udprintes i et andet scale end 1:20

skal Use overall scale of: saettes til den samme scale

som tegningen skal udprintes i.

Eksempel: hvis en tegning skal udprintes i 1:50 skal

Use overall scale of: saettes til 50

[@]Modify Dimension Style: BJ-STANDARD

Lines and fmrows | Text  Fit

Frimary Unitz | Alternate LlnitSI Tnlerancesl

— Fit Optians

[f there izn't enough room to place bath test
and amows inzide extenzion lines, the first
thinig to move outzide the extenzion linez i

¥ Either the text or the amows,
whichever fits best
i~ Arows

i~ Teut
™ Both text and amows

™ Alwayz keep text between ext lines

— Scale for Dimension Features

[ Suppress Ao if they don't fit inzide & Use averall soale of |2EI.EIEIEIEI =1
the extengion lines =
r-l - .
et Placement Scale dimenzions to layout [paperzpace]
WWhen text is not in the default pasition, place it | — Fing Tuning
" Beside the di ion i . .
Seise e Simersian i [ Place text manualy when dimensioning
= Ower the dimension line, with a leader
" Over the dimension line, without a leader V' Always draw dim line between ext lines
k. Canizel Help
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Linear Dimensions Precision saettes til 0

Angular Dimensions Precision saettes til 0.00

[@]™Modify Dimension Style: B)-STANDARD

2l

Lines and .ﬁ.rrnwsl Text | Fit Frimary Lnits |.ﬁ.lternate Unitsl Tolerances I
— Linear Dimenzions ——
o 228
it format: I Decirmal j
Presision R ~ |
, _ B
Fractian Farrnat; I Harizantal j ™

Decimal separatar; I'.' [FPeriod] "I
Round off; I':'-':":”:":I :|I

Prefis: |

Suffix; |

— Meazurement Scale

Scale fachar: I1 0000 ill

I itz Farmat;

—dngular Dimenzionz

IDecimaI Degrees

[ Apply to layout dimensions only Frecisior ID'DD j
— £er Suppression Zer Suppreszion
[T Leading ¥ [ Feet [~ Leading
[ Trailing ¥ 0ilnches [T Trailing
k. Cancel Help

Alternate Units og Tolerances benyttes ikke til

produktionstegningr
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Lagstruktur / Pen og farve opsaetning

Lagstrukturen er difeneret i Opstart.dwt.

Det er tilladt at lave nye lag, dette gores i de enkle
tegninger og ikke i tempalten, da tempalten skal holdes
fri for andre lag end dem der er defineret i Opstart.dwt.

|I|Larer Properties Manager e ilil
— Mamed layer filters
q [ e Delete
Show ol layers jJ [ lrevet filker. | | | I |
[~ 2pply to Object Properties toalbar. Current | Show detailz |
|Eurrent Laver: Stiplet Save state... | Restore state. .. |
I ame | Or | Freeze. .. | L. | Color | Linetupe | Lineweight | Flot Shyle | Plat
] i (4] = white Continuous Default  Color 7
D efpoints ¥ 4] = g white Continuous —— Default Color_7 e
Gilazmal 7] £ =" g Ble Continuous —— Default  Colar 5 &
Hoved Y [44] = pgRed Continuous —— Default  Color_1 &
E] 7] £ = g white Continuous —— Default  Colar_7 &
O pztalt 7 4] = ggPRed Continuous —— Default  Color_1 &
Skravering ¥ i = g Cvan Continuous —— Defaulk  Color_4 @
Stiplet ¥ i =" [ Cyan HIDDEM —— Defaulk  Color_4 rg
Tek.st Y [44] = g white Continuous —— Default  Color_7 &
iesvport 7] (4] = g Red Continuous —— Default  Color_1 85
10 Total layers 10 Layers displayed
k. Cancel Help
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Pen tykkelse Pen tykkelse er defineret i plot style BJ-Standart og er
styret af farver som er opsat i Opstart.dwt
Color Lineweight (Pentykkelse)
1 0,1300
4 0,0500
5 0,1300
7 0,1300
Linetyper Alle objekter skal tegnes med linetype BYLAYER og

BYCOLOR som er defineret i Opstart.dwt.

Layout Alle tegninger tegnes i modelspace og poltes fra Layout.
| Opstart.dwt er opsat 2 layout, en til A4 papir i
lavformat og en til A4 i hgjformat, layout til A4 i lavformat
er navngivet "A4 LAVFORMAT” og A4 i hgjformat er
navngivet "A4 HIJJFORMAT”

Det skal tilstreebes at bruge A4 i hgjformat.

Tegningshovedet er forud defineret i begge layout.

[\ Model { A4 LAYFORMAT { A4 - HBJFORMAT F

14



Plot

Som printer vaelges HP LaserJet5000 og
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BJ_STANDART som Plot style.

(

| Opstart.dwt er printer og plot style defineret.

2l

Lapout name

Ad LAYFORMAT

¥ Save changes to layout

" Page zetup name

I <Select page setup to apply:

j Add.. |

Plat Device | Plat S ettings I

i~ Platter configuration

M ame:

Platter:
wihere:

Description:

|@ Whuy-do-2AHP Laserlet 5000 BTHA1

HF Lazerlet 5000 Series PCL - Windows System Driver - by

BTH H306
A3 Printer i Lakale H30E

ﬂ Properties... |
Hints... |

r Plat style table [pen azsignments)

] Ea

Plat stamp————
’7|_ On Settings... |

Mame: BJ-STANDAET.cth
—what to plat Flat to file
' Curenttab I Plat ta file
€ Selected tabs § —
File mame: Iblbllolek-A4 LAWFORMAT plt
Al layout tabs
Miies off e 1 _:| Lacation: ID:\SpeclaIe\ jJ &l

Full Preview... | Partial Preview. .. | Cancel | Help |
Plot Settings er opsat til A4 papir i hgjformat.
21
Layout name FPage setup name
’7.&4 LaWFORMAT ¥ Save changes to layout ’7 |<Se|ect page setup to applys j Add..

Plot Device  Plot Settings |

—Paper size and paper unit

Dirawing arientation

Flot device: 8 Mv-do-2WHP Lagenlet 5000 BTHA & Portrait
Paper size: I.M j " Landscape
Frintable area 195.56 » 286.24 mm " inches & mm ™ Plat upside-dawn
—Plot area  Plot sale
* Layout Scale: |1:1 j
" Extents Cuistom: I1 mm = I1 drawing unitz
" Scale lineweights
" Display
r— Plat offzet Flot option

) Yiew I vl | Center the plat ¥ | Flat object lineweights

¥ W - ¥ Plot with plat stules
© window windaw < | IV Plot paperspace last

Y oo mm ™ Hide ohjects
Full Preview | Partial Preview | Ok I Cancel Help
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Tekst
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Tekstning af tegninger laves i layout, sa det kun er

malsaetning der udfgres i model.

Tekst skal placeres, sa der opnas maksimal

overskuelighed.

Alt tekst pa tegninger skrives i lag Tekst med store

blokbogstaver og med tekstfonten ARIAL.

Tekst hgjder pa feerdig tegninger skal vaere 2.5 mm.

Text Style Standard er defineret i Opstart.dwt og som

nedenfor.
2
— Style Mame
Apply
Standard Mew... Fenarme... Delete |
= Cancel
—Font Help
Font Marne: Font Shyle: Height:
| BT Avial =l |Regular =] |o.00o0
[ sz Big Fort
—Effects — Previgw
[T Upside down ‘width Factor |1.0000
[T Backwards Oblique Angle: |0 Aa B bCC D
[T “ertical haELLD Proview

16




Skravering
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Skravering skal begraenses til det absolut nadvendige.

Skravering skal altid placeres pa laget skravering, sa
det let kan separeres fra.

Tegning Hatch Angle Scale
Karme og rammer Ansi31 o 1000
Fyldninger Ansi31 90 1000
Isolering *

* Indsaettes som blok iso.dwg og polystyren-1.dwg for
(trykfast isolering).

Blokke med isolering er tegnet 1*1 mm og indsaettes i
scale forhold til den passende storelse

Iso.dwg og polystyren-1.dwg er gemt i biblioteket
K:\\Blokke\blandet

17



Blokke

2000
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Der kan for at lette arbejdet indseettes blokke af
forskellige karm opstalter i en tegning, disse skal sa
explodes og stretchs til den gnskes storelse.

Det er vigtig at bruge stretchs og ikke scale, da scale
skaler objekterne sa karm dimensionerne ikke far de
rigtige mal.

Eksempel:
Blok 100.dwg indseettes i en nytegning og explodes
derefter stretchs den til 1000*1000 mm.

2000

418

918

918

1000

918

Hia 418

41§

1000

418

Blok 100.dwg

Efter stretchs

18
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Nye blokke Der skal opbygges et biblioteket med opstalter til brug i
hverdagen, disse skal gemmes i K:\\Blokke\opstalt Nye
blokke skal gemmes som WBLOCK med indsaetnings
punkter i nederst venstre hjorne.

Blokkene gemmes under type og med lgbende nummer

Emne Nr

Faste brand karme 100 til 199
B i ) .
Ff;gégf‘gger Karme med brand vinduesrammer 200 til 299
BD-30. BD-60 Brand dare 300 til 399

Brand dare med side og over partier 400 til 499
Faste karme 500 til 599
Karme med vinduesrammer 600 til 699
Dare 700 til 799
Dare med side og over partier 800 til 899
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Filudveksling Filer der skal sendes ud af huset skal pakkes med win-

rar som er installeret pa alle maskiner.
Maker de filer der skal pakkes og hgjerklik pa muse og

veelg Add to archive

Cpen With, ..

K Scan for viruses, .

! add ko archive. ..

B Add ko "Speciale.rar”

Send To k

| den neeste meny veelges ordrer nummer som navn og
Create SFX archive krydes, dette medvirker til at der
laves en *.exe fil som alle kan pakke ud.

Archive name and parameters |
Archive Browse. .. |
|Elr|:|rer FILITMMEN S0M NEYH, EXE j

Archive format Update made

@ RAR O 2P Add and replace files
Comprezgion method — &rchiving options
IN.;.,ma| j [ Delete files after archiving

V¥ Create SFX archive
[T Create solid archive
IEEE j [T Put authenticity verification

[T Usze mulimedia compression

Dictionary size, KB

Wolume size, bytes
I j [ Putrecovery record

Backup options
[ Erase destination dizk contents befare archiving
[ Add only files with attribute “Archive’ et

[T Clear attribute “Srchive” after compressing

0k I Cancel Help

20
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Kvalitetsstyring af cad- data

Datasikkerhed/lagring

Virusbeskyttelse

Det er den cad-ansvarliges ansvar at gemme nye
versioner af Opstart.dwg, det vil sige at hvis der laves
noget om i tempalten skal den nye version braendes ned
pa en cd sa den til en hver til kan hentes frem hvis
noget gar galt med den tempalte som er gemt pa

serveren.

Der laves bakup af hele serveren hverdag Kl 16.00.

Bakupen lageres pa et data band (tapestrimer) der
roteres mellem 5 forskellige band sa man til en hver til
kan ga 1-5 dage tilbag.

Hele edb-anlaeget er virusbeskytte med Norton Antivirus

som automatisk scanner alt hvad det lager eller dbnes

pa firmaers maskiner.
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